
 
  
 
 

 

 
 
 
 

Die Gemeinde Riesbürg sucht zum frühestmöglichen Zeit-
punkt eine 
 

Hauptamtsleitung (m/w/d) 
in Vollzeit, unbefristet 

 
Ihre Zuständigkeiten: 

• Leitung des Hauptamts mit den allgemeinen Verwaltungs-
aufgaben, der Geschäftsstelle Gemeinde- und der Ort-
schaftsräte, dem Sitzungsdienst sowie Sonderaufgaben für 
den Bürgermeister 

• Leitung der Sachgebiete Personalwesen, Organisation, Si-
cherheit und Ordnung mit Melde- und Passwesen, Wahlen 

• Bauleitplanung 

• Kommunales Gebäude- und Liegenschaftsmanagement 

• Öffentlichkeits- und Pressearbeit 
Eine Änderung und Erweiterung des Aufgabengebietes bleibt 
vorbehalten.  
 

Ihr Anforderungsprofil:  

• Ein abgeschlossenes Studium zum/zur Bachelor of Arts 
(Public Management) bzw. zum/zur Dipl.-Verwaltungswirt/-
in (FH) oder eine vergleichbare Ausbildung 

• Fundierte Rechts- und Fachkenntnisse im Verwaltungs-
recht sowie Kenntnisse der gängigen EDV-Programme 

• Ein hohes Maß an Verhandlungsgeschick, Engagement, 
Verantwortungsbewusstsein und Durchsetzungsvermögen 

 

Wir bieten Ihnen:  

• Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Stelle 
in einem engagierten Team 

• Eine persönliche Weiterentwicklung durch regelmäßige 
Fortbildungen 

• Eine Besoldung nach entsprechender Qualifikation bis Be-
soldungsgruppe A13 

• Eine Stelle, die sich besonders für Absolventen und Absol-
ventinnen der Hochschule für öffentliche Verwaltung eignet 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis spätestens 
22.08.2025 gerne als online-Bewerbung an  
gemeinde@riesbuerg.de 
 

Bei Fragen steht Ihnen Herr Bürgermeister Freihart zur Verfü-
gung. Telefon: 09081/2935-0 
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